UBND TINH NGHE AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PHYK VINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: J349/QD-DHYKV Nghé An, ngay 98 thang ¢ nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai hang thang
ddi voi vien chire, nguoi lao dong ciia Truong Pai hoc Y khoa Vinh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC Y KHOA VINH

Can ctr Ludt Gido duc Pai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sita doi, b6 sung mot
56 diéu cua Ludt Gido duc Pai hoc ngay 19/11/2018;

Cdn cit Ludt Vién chirc ngay 15/11/2010 va Ludt sira doi, b6 sung mét sé
diéu ciia Ludt cdn bé, cong chite va Ludt Vién chire ngay 25/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay ngay 30/12/2019 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt sira déi, bo sung
mét s6 diéu cua Ludt Gido duc Pai hoc;

Can cie Nghi dinh s6 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phii vé dénh
gid, xép loai chat luong cdan bg, cong chike, vién chite va Nghi dinh sé 48/2023/ND-
CP ngay 17/7/2023 ciia Chinh phii stta doi, bé sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP vé danh gid, xép loai chat lwong cdn bg, cong chire, vién chiic,

Can cir Quyét dinh s6 1077/QD-TTg ngay 13/7/2010 cia Thii tuéng Chinh
phii vé viéc thanh ldp Truwong Pai hoc Y khoa Vinh;

Can cir Quyét dinh s6 11/0P-PHYKV ngay 10/01/2022 cua Hiéu trucng
Truong Pai hoc Y khoa Vinh vé viéc ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cua
Truwong Pai hoc Y khoa Vinh;

Theo dé nghi cua Truong phong T6 chirc - Tong hop.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché danh gi, xép loai
hang thang doi véi vién chic, ngudi lao dong ctia Truong Pai hoc Y khoa Vinh”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 11 nam
2023 va thay thé cac quy dinh trudc day vé danh gié, xép loai hang thang déi véi
vién chire, ngudi lao dong cua Truong Dai hoc Y khoa Vinh.



Piéu 3. Truong phong Té chirc - Tong hop, Tai chinh - Ké toan; Truong
cac khoa, phong, don vi va vién chirc, nguoi lao dong cua Truong Pai hoc Y khoa
Vinh chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
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UBND TINH NGHE AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PHYK VINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Danh gia, xép loai hang thang dbi véi vién chire, ngudi lao dong
cua Truong Dai hoe Y khoa Vinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 AM¥F7OD-DHYKV ngay 0§ thing 9 nam 2023
cua Hieu truong Truong DHYK Vinh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé tiéu chuan, quy trinh danh gia két qua lao dong
va xép loai hang thang dbi vai vién chire va nguoi lao dong cua Truong Pai hoc
Y khoa Vinh (viét tat |a PHYK Vinh)

2. Quy ché nay 4p dung ddi véi vién chirc va ngudi lao dong dugc hudng
thu nhap ting thém theo quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bo ctia Truong.

Diéu 2. Giai thich tir ngir, thuit ngir

Mot s tir ngit, thudt ngir trong Quy ché nay duoc hiéu nhu sau:

1. Vién chirc quan ly la vién chic duogc bd nhiém vao cac chire danh
Trudng, Pho truong cac don vi thudc, truc thudc Truong; Truong, Pho truong
cac don vi thudc khoa va tuong duong.

2. Vién chike giang day 1a vién chire giir chirc danh nghé nghiép: giang vién
cao cap, giang vién chinh, giang vién va trg giang.

3. Vién chirc hanh chinh 1a vién chite thuc hién cac cong tac ho trg, phuc vu
lam viéc theo gi¢ hanh chinh tai cac phong/ban/trung tdm chirc nang va tuong
duong.

4. Nguoi lao dong 1a ngudi 1am viée cho Truong theo hinh thirc hop dong
lao dong va chiu su quan ly, diéu hanh, giam sat ctia Hiéu truong.

5. Bo gio lam viéc: khong di lam theo quy dinh hodc roi bo vi tri lam viéc
dé lam viéc riéng ma khong duge su cho phép cua cap trén.

6. Di mudn: di lam, 1én 16p, di coi thi, tham gia cac hoat dong khac mudn
hon gid quy dinh tir 10 phut tro [én.

7. Vé sém: két thic gidy 1am viée, tiét giang sém hon so véi gio quy dinh tir

10 phut tr¢ 1én.
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8. Ving héi hop va cdc hoat déng ciia Truong khéng cé I do: Khong tham
gia hoi hop va cac hoat dong khac cua Truong t6 chirc ma khong cé don xin phép co
xac nhén cta lanh dao don vi truc tiép quan ly va chit ki cia lanh dao Truong.

Piéu 3. Muc dich danh gia, xép loai.

1. Viéc danh gia, xép loai vién chirc, nguoi lao dong theo quy dinh nay
nhim tao dong luc cho vién chtrc, nguoi lao dong rén luyén va phén dau; dam
bao chét lugng, hidu qua cong viée gop phan xdy dung va phat trién Truong.

2. Két qua danh gia, xép loai vién chirc, nguoi lao dong dugc sir dung lam
can cir: phan phdi thu nhap ting thém, danh gid xép loai hang nam, binh xét
danh hiéu thi dua, khen thuong cudi ndm cting nhu thuc hién cac ché do khac.

3. La co s& dé cac don vi trong Trudng bo tri, phan cong cong viée phi hop
vo1i vi tri viéc lam va chirc nang nhiém vu cua don vi.

Diéu 4. Nguyén tic danh gia, xép loai

1. Cong tac danh gia, xép loai dugc tién hanh thuong xuyén; bam bao tinh
chinh xac, khach quan, cong béng, dan chu, cong khai, minh bach; dam bao tinh
than doan két, xay dung va phat trién Nha truong.

2. Vi pham thudc chu ki danh gia xép loai duoc tinh tir ngay dau cho dén
hét ngay cudi cung cua thang. Vi pham ctia thang nao s& danh gia, xép loai trong
thang d6. Truong hop trong thang c¢é vi pham nhung chua dénh gia, xép loai thi
s& dua vao danh gia, xép loai & théng tiép theo.

3. Vién churc, nguoi lao dong vi pham cac quy dinh cua phap luat, dao duc
nghé nghiép va céc quy dinh khéc chua dugc néu trong quy dinh nay do Hoi
ddng thi dua hang thang ctia Truong xem xét, danh gia, xép loai theo nguyén tic
da sb.

4. Viéc danh gia, xép loai thi dua dua vao nhitng ngay di lam thuc té.
Khong danh gia, xép loai doi véi nhing truong hop nghi tron thang.

5. Vién chire, nguoi lao dong khong hoan thanh cong viée duge giao do yéu
to khach quan, bat kha khang thi duoc xem xét trong qua trinh danh gid, xép loai.

6. Thuc hién viéc phan phdi thu nhap tang thém (TNTT) theo Quy ché chi
tiéu ndi bd twong tmg mirc d6 dong gop cua timg vién chirc, ngudi lao dong
thong qua két qua danh gia, xép loai thi dua hang thang, cu thé:

a) Loai A =100% TNTT - H¢ s6 1,0.

b) Loai B =80% TNTT - Hé s 0.8.

c¢) Loai C =60% TNTT - Hé sé: 0,6.

d) Loai D =0% TNTT; - Hé sé: 0.
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Diéu 5. T6 chire danh gia, xép loai

1. Vién chirc, ngudi lao dong thude don vi quan ly hanh chinh thi tién hanh
danh gia, xép loai tai don vi do.

2. Vién chtrc giang day kiém nhiém cong tac hanh chinh, trong qua trinh
thuc hién nhiém vu giang day, vi pham cta ca nhéan s& dugce chuyén vé don vi
quan ly hanh chinh lam can cir danh gié, xép loai.

Chwong I1
TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI

Piéu 6. Can cir, cach thirc danh gia, xép loai

I. Can cur bao cao, théng ké cua cac don vi lién quan vé Céc mat hoat dong
cua vién chirc, nguoi lao dong trong toan Truong.

2. Can ctr danh gia cua lanh dao don vi thudc Truong va lanh dao don vi
truc tiép quan ly.

3. Theo chirc nang va nhiém vy, toan thé vién chirc, ngudi lao dong duoc
chia thanh: khéi can bo giang day va khdi phong, ban chitc nang, trung tam.

4. Truong hop vién chire, nguoi lao dong khdi can bd giang day kiém
nhiém lam viéc tai cac phong, ban, trung tam thi dugc danh gia theo ca hai tiéu
chi tai Biéu 7, Diéu 8 Quy ché nay.

Piéu 7. Tiéu chi danh gia, xép loai ddi véi khoi can bd giang day

I. Loai A: La nhitng ngudi phai dat nhimg tiéu chuén sau:

a) Chap hanh nghiém tic cac quy dinh vé cong tac giang day va ndi quy,
quy dinh cua Truong;

b) C6 tac phong giang day nghiém tic, guong mau;

¢) Thuc hién tét nhiém vu nghién ctru khoa hoc;

d) Chép hanh tét su phan cong cta truong don vi va lanh dao Nha truong,
tham gia sinh hoat, hdi hop tai khoa, b mén va cép Truong diy du, ding gio;

e) Co tinh than phéi hop cong tac véi cac don vi, cd nhan trong va ngoai
Truong dat hiéu qua cao.

2. Loai B: La nhitng ngudi trong thang c6 mot trong cdc vi pham sau:

a) C6 01 lan vi pham quy dinh vé gio gidc trong moi hoat dong (di mugn,
vé som trén 10 phit so véi gio quy dinh, c6 ghi nhén cua Thanh tra);

b) C6 01 lan vi pham trong cong tac giang day (khong co day du tai liéu,
giao trinh, ho so giang day; giang day khong ding ké hoach, lich giang da phéan
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cong; thay doi lich day ma khong lam cic thu tuc theo quy dinh; khong day
ding/da cac ndi dung mén hoc/hoc phan dugce phéan cong)

¢) C6 01 lan vi pham quy ché coi thi (thuc hién khéng ding quy trinh, quy
dinh trong td chure thi va coi thi, di muon, sir dung dién thoai trong gio... c6 ghi
nhan cua thanh tra hodc c¢6 phan anh cia cac bg phan lién quan);

d) C6 01 lan vi pham quy dinh vé viéc chidm thi (sai sot trong ra dé thi,
cong diém; ndp d@ thi, diém thi chdm; lam mat hoac hu hong bai thi; nhap diém
vao hé théng cham...);

d) C6 02 lan vi pham vé viéc khong deo Thé lam viéc khi 1én 16p hoac
trong khuon vién Nha truong (trong gio hanh chinh);

e) C6 01 lan vi pham ndi quy ctia don vi, quy dinh ctia Truong nhung chua
dén muc bi xur ly ky luat; hodc 01 1an khong chap hanh sy phéan cong cua trudng
don vi va lanh dao Nha truong; hoac 01 lan khong tham gia sinh hoat, hoi hop
tai don vi va cap Truong khong li do;

g) C6 01 lan pham 15i trong cong tac 14m sang (khong co ké hoach giang
day lam sang; khong c6 chi tiéu 1am sang, bo truc, bo vi tri 1am sang ¢ phan
anh cua Thanh tra hoac cua bénh vién va céc b phan lién quan; nap diém 1am
sang mudn...)

h) C6 01 lan vi pham ludt giao théng bi co quan chic niang théng bao veé
Truong.

3. Loai C: La nhirng nguoi trong thang ¢c6 mdt trong cac vi pham sau:

a) C6 01 budi v& gid hoac bo coi thi khéng ¢6 ly do;

b) C6 02 lan vi pham vé gio gidc trong moi hoat dong;

¢) C6 02 lan vi pham quy ché coi thi hodc cham thi:

d) C6 03 lan vi pham vé viéc khong deo Thé lam viéc;

e) Khong thuc hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc da dang ky (ap dung
tinh trong 01 thang);

f) C6 02 lan vi pham noi quy cua don vi, quy dinh cua Truong nhung chua
dén muc bi xu ly ky luat; hodc 02 lan khong chép hanh su phan cong cua truong
don vi va lanh dao Nha truong; hoic 02 lan khéng tham gia sinh hoat, hoi hop
tai don vi va cap Truong khong li do;

g) Téc ’phong, thai d¢ trong giang day chua dung quy dinh, giy anh huong
khong tot dén Truong;

h) C6 02 lan pham 18i trong cong téc day hoc lam sang;
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i) C6 02 lan vi pham luat giao théng bi co quan chirc nang thong bao vé
Truong.

4. Loai D: La nhitng nguoi trong thang c6 mét trong céc vi pham sau:

a) C6 02 budi tro 1én v gio hodce bo coi thi khong cé 1y do;

b) C6 03 lan tré 1én vi pham vé gid gidc trong moi hoat dong;

¢) C6 03 lan trd 1én vi pham quy ché coi thi hodc cham thi:

d) C6 03 lan trd 1én pham 13i trong cong tac day hoc lam sang;

e) C6 04 1an trd 1én vi pham vé viéc khong deo Theé lam viéc;

f) C6 03 lan tro 1én vi pham nodi quy cia don vi, quy dinh cua Truomg
nhung chua dén muc bi xur ly ky luat; hoac 03 lan tror 1én khong chép hanh su
phén cong ctia trudng don vi va lanh dao Nha truong; hodc 03 lan trg 1én khong
tham gia sinh hoat, hdi hop tai don vi va cép Truong khong ly do;

g) Vi pham ky ludt & mirc xur 1y tir khién trach trd 1én (can ctr theo Quyét
dinh xir Iy ky luat ciia Hoi dong ky luat Nha truong, thoi han xtr ly ky luat dong
thoi 1a thoi han dénh gia, xép loai két qua lao dong);

h) Lam mét mat, hu hong tai san Nha truong c6 gia tri tir 2.000.000 dong
tro 1én;

i) Tac phong, thai d¢ trong giang day chua ding quy dinh, gdy anh hudng
xau dén uy tin cta Truong.

k) C6 03 1an vi pham luat giao thong bi co quan chirc ning thong béo vé
Truong.

Piéu 8. Tiéu chi danh gia, xép loai dbi véi khdi phong, ban chire niing

1. Loai A: La nhitng nguoi phai dat nhing tiéu chuén sau:

a) Hoan thanh tt nhiém vu duoc phan cong;

b) Chap hanh nghiém tac ky luat lao dong;

¢) Tham gia hdéi hop, sinh hoat déy du, ding gio ¢ don vi va cép Truong;

d) Khong c6 budi nghi lam viéc khong ly do;

e) Tac phong, thai do lam viéc ding murc;

f) Co tinh than phdi hop cong tac véi cac don vi, ca nhan trong va ngoai
Truong dat hiéu qua cao;

g) Chéap hanh nghiém tic ndi quy, quy dinh cua Truong; chip hanh tot su
phén cong cta truong don vi va lanh dao Nha truong.

2. Loai B: La nhirng nguoi trong thang ¢6 mdt trong cac vi pham sau:

a) C6 01 lan khong hoan thanh ké hoach cong tac duge giao; hodc 02 lan sai
sot trong cong tac (bi ianh dao nhic nhé hodc co phan 4nh cta cac bg phan khac);
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b) C6 01 lan vi pham quy dinh vé gio gidc trong moi hoat dong (di mudn,
vé sém trén 10 phit so vé&i gior quy dinh, cé ghi nhan cta Thanh tra);

¢) C6 01 lan khong tham du hoi hop, sinh hoat & don vi va cap Truong
khong ly do;

d) Co 02 lan vi pham vé viée khong deo Theé lam viéc trong Truong (trong
g10 hanh chinh);

e) C6 01 1an co tac phong, thai do khong dung muec khi tiép xuc, giai quyét
cong viéc;

f) C6 01 lan khong phdi hop cong tic véi cac don vi, ca nhan trong va
ngoai Truong;

g) C6 01 1an vi pham noi quy cua don vi, quy dinh ctia Truong nhung chua
dén muc bi xr ly ky ludt; hoac 01 lan khong chap hanh su phan cong cua truong
don vi va lanh dao Nha truong.

h) C6 01 lan vi pham luat giao théng bi co quan chirc niang thong bao veé
Truong.

3. Loai C: La nhiing nguoi trong thang c6 mot trong cac vi pham sau:

a) C6 02 lan khong hoan thanh ké hoach cong tac dugc giao; hodc 03 lan
sai sot trong cong tac;

b) C6 02 lan vi pham quy dinh vé gid gic trong moi hoat dong;

c¢) C6 02 lan khong tham du hoi hop, sinh hoat ¢ don vi va cép Truong
khong co ly do;

d) C6 01 budi nghi lam viéc khong ¢o 1y do;

e) C6 03 lan vi pham vé viéc khong deo Thé lam viée trong Truong;

f) C6 02 lan ¢ tac phong, thai do khong dung muc khi tiép xuc, giai quyét
cong viéc;

g) C6 02 lan khong phdi hop cong tac véi cac don vi, ca nhén trong va
ngoai Truong;

h) C6 02 lan vi pham néi quy cua don vi, quy dinh cua Truong nhung chua
dén murc bi xtr ly ky luat; hodc 02 lan khong chép hanh su phan cong cua trudng
don vi va lanh dao Nha truong;

i) C6 02 lan vi pham luét giao thong bi co quan chire ning théng bao vé Truong.

4. Loai D: La nhiing nguoi trong thang ¢6 mét trong céc vi pham sau:

a) Khéng hoan thanh nhiém vu dugc giao; hodc c¢o 03 lan trd lén khong
hoan thanh ké hoach céng tac dugc giao; hodc cé 04 1an trd 1én sai sot trong
cong tac;
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b) C6 03 lan trd 1én vi pham veé gio gie‘ic trong moi hoat dong;

¢) C6 03 lan tro 1én khong tham du hoi hop, sinh hoat don vi va cp Truong
khong ly do;

d) C6 02 bubi tra 1én nghi lam viéc khéng ¢o 1y do;

e) C6 04 lan trd 1én vi pham vé viéc khong deo Thé lam viéc trong Trudng;

f) C6 03 lan trd 1én co tac phong, thai do khong ding muc khi tiép xtc giai
quyét cong viéc;

g) C6 03 lan tro 1én khong phdi hop cong tac voi cac don vi, ca nhéan trong
va ngoai Truong;

h) C6 03 lan tr 1én vi pham quy ché, quy dinh cta Trudng, ndi quy cia
don vi nhung chua dén muc bi xu ly ky ludt; hoac 03 lan khong chép hanh su
phan cong cua Truong don vi va lanh dao Nha truong;

i) Vi pham ky ludt & muc xir ly tir khién trach tro 1én (can cir theo Quyét
dinh xu ly ky luat ctia Hoi dong ky luat Nha truong, thoi han xir ly ky luat dong
thoi la thoi han danh gia, xép loai két qua lao dong);

i) C6 02 lan vi pham luat giao théng bi co quan chirc ning thong bao vé
Truong.

k) Lam mat mat, hu hong tai san Nha truong co gia tri tir 2.000.000 déng
tro lén;

Dic¢u 9. Tiéu chi danh gia, xép loai doi véi vién chire quan Iy

Ngoai viéc danh gia, xép loai theo tiéu chuan quy dinh tai Piéu 8, Diéu 9;
vién chure lanh dao, quan ly dugc danh gia theo mat s6 tiéu chuén cu thé nhu sau:

1. D6i v6i thanh vién Ban Giam hiéu.

a) Xép loai B néu c6 02 lan khong hoan thanh cong viéc theo ké hoach
phan cong;

b) Xép loai C néu c6 03 lan khong hoan thanh cong viéc theo ké hoach
phén cong;

¢) Xép loai D néu c6 03 lan khong hoan thanh cong viéc theo ké hoach
phan cong.

2. B6i voi Truong don vi thude Truong.

2.1. Truéng don vi xép loai B néu c6 moét trong nhirng vi pham sau:

a) Co 02 lan khong trién khai, thuc hién ké hoach hoat dong cua Nha
truong hodc 02 lan thuc hién tré han tir 02 ngay lam viéc tro 1én (bi lanh dao
nhic nhé hodc ¢6 phan anh cia ca nhén, tap thé khéac)

b) Nop béo cao cua don vi tré han 02 ngay lam viéc;

%!*L
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¢) Khong chdm cong hodc ndp bang chiam cong, két qua xép loai thi dua
thang tré han sau 02 ngay lam viéc.

d) Két qua danh gi4, xép loai thi dua thang dbi véi vién chire, ngudi lao
dong trong don vi minh khong dua trén cac tiéu chi quy dinh va hd so minh
chtmng dan dén:

C6 01 vién chirc, ngudi lao dong c6 két qua danh gia, xép loai tai don vi
khac vai két qua danh gia, xép loai ciia Hoi dong thi dua Nha truong (dp dung
d6i voi don vi dudi 07 ngudi).

C6 10% vién chirc, ngudi lao dong co két qua danh gia, xép loai tai don vi
khéc voi két qua danh gid, xép loai ctia Hoi dong thi dua Nha truong (ap dung
d6i v6i don vi tir 07 nguoi tros 1én).

2.2 Trudng don vi xép loai C néu c6 mot trong nhing vi pham sau:

a) Co 03 lan khong trién khai, thuc hién ké hoach hoat dong cua Nha
truomg hodc 02 1an thuc hién tré han tir 02 ngdy lam viéc tré Ién.

b) Nop bao cdo ctia don vi tré han 03 ngay lam viéc;

¢) Khong cham cong hodc ndp bang cham cong, két qua xép loai thi dua
thang tré han sau 03 ngay lam viéc.

d) Két qua danh gia, xép loai thi dua thang ddi v&i vién chirc, nguoi lao
dong trong don vi minh khong dua trén cac tiéu chi quy dinh va h6 so minh
chung dan dén:

C6 02 vién chire, nguoi lao dong co két qua danh gia, xép loai tai don vi
khéc véi két qua danh gid, xép loai cia Hoi dong thi dua Nha truong (ap dung
d6i voi don vi dudi 07 nguoi).

C6 15% vién chirc, nguoi lao dong co két qua danh gia, xép loai tai don vi
khac voi két qua danh gia, xép loai cia Hoi dong thi dua Nha truong (4p dung
d6i véi don vi tir 07 nguoi trd 1én).

2.3 Trudng don vi xép loai D néu c6 mét trong nhing vi pham sau:

a) Co6 04 lan khong trién khai, thuc hién ké hoach hoat dong cua Nha
truong hodc 04 1an thuc hién tré han tir 02 ngay lam viéc tré 1én.

b) Nop béo céo ctia don vi tré han 04 ngay lam viéc tro 1én;

¢) Khong chidm cong hodc nop bang cham cong, két qua xép loai thi dua
thang tré han sau 04 ngay lam viéc tro 1én.

d) Két qua danh gia, xép loai thi dua thdng déi v6i vién chie, nguoi lao
dong trong don vi minh khéng dua trén cac tiéu chi quy dinh va hd so minh
chirng dan dén:
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C6 03 vién chie, ngudi lao dong co két qua danh gia, xép loai tai don vi
khac voi két qua danh gia, xép loai cua Hoi dong thi dua Nha trudng (ap dung
doi voi don vi dudi 07 ngudi).

C6 20% vién chirc, nguoi lao dong c6 két qua danh gia, xép loai tai don vi
khac voi két qua danh gia, xép loai ctia Hoi dong thi dua Nha truong (ap dung
ddi v6i don vi tir 07 nguoi tré 1én).

Piéu 10. Xir Iy trong truwdong hop c6 nhiéu vi pham

1. Két qua thi dua cua vién chirc, nguoi lao dong sé bj ha thém mot bac néu
thang lién ké trude do da bi trir thi dua ma thang dénh gia, xép loai van tiép tuc
c6 vi pham dan dén bi trir thi dua. Truong hop vién chire, nguoi lao dong c6 03
thang lién tuc bj trir thi dua ma thang danh gia tiép tuc vi pham thi xép loai D.

2. Vién chirc, ngudi lao dong c¢6 nhing 16i vi pham nhung chua dén murc
phai ha bac thi dua thi sé bi Hoi déng thi dua Nha truong nhéic nhé. Vién chiec,
nguoi lao dong bi Hoi dong thi dua nhiac nhd 03 lan lién tiép hodc 05 lan cong
don trong nam hoc sé& bj ha mot bac thi dua.

Piéu 11. Truong hop khong danh gia, xép loai:

1. Vién chtrc, nguoi lao dong duoc ctr di dao tao, bdi dudng & nude ngoai.

2. Vién chirc, nguoi lao dong nghi 6m dau, tai nan, nghi chita bénh, nghi
khong luong, nghi ché dé thai san; vién chirc trong thoi gian khong hudng thu
nhép tang thém do vi pham chinh sach dan s6 KHHGD.

3. Vién chire, nguoi lao dong trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat tir
khién trach tro 1én hodc quyét dinh xtwr ly vi pham phap luat.

Chuong II1
QUY TRINH PANH GIA, XEP LOAI HANG THANG

Piéu 12. Quy trinh danh gia, xép loai hang thang

Viée danh gia, xép loai hang thang dugc tién hanh theo céc bude sau:

Bwéc 1: Truong don vi can cir quy dinh nay danh gia, xép loai cho vién
chire, nguoi lao dong cua don vi minh va chiu trach nhiém trude Hiéu truong veé
két qua danh gia, xép loai.

Bwéce 2: Cac don vi ndp két qua xép loai cua don vi minh vé phong To
chtre Tong hop trude ngay 03 hang thang dé dbi chiéu, tong hop.
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Buée 3: Can ctr vao két qua xép loai cta cac don vi, bang tong hop béo cdo
cua cac phong chirc nang gui vé, phong T6 chirc Tong hop tong hop va chuan bi
ho so trinh Hoi dong thi dua Nha truong hop xét.

Bude 4: Tir ngay 05 dén ngay 10 hang thang, Hoi dong thi dua Nha truong
t6 chirc hop xét. Sau khi Hoi dong hop xét, phong T chirc Tong hop thong béo
két qua danh gia, xép loai va chuyén phong Tai chinh K& toan tinh thu nhap ting
thém cho vién chirc, ngudi lao dong.

Chwong IV
GIAI TRINH, KHIEU NAI

Piéu 13. Giai trinh

Vién chirc, ngudi lao dong bi ghi nhan 13i trong thang néu c6 mong mudn
gii trinh phai lam don giai trinh kém theo hd so minh chimg giri vé phong T6
chire Téng hop trude ngay 03 cia thang tiép theo, sau thoi gian trén néu vién
chire, ngudi lao dong khong giri hd so giai trinh thi hién nhién chép nhén 16i vi pham.

- Nhimng trudng hop giai trinh duge Hoi dong thi dua Nha truong xem xét:

+ Giai trinh vé hanh vi 18i do yéu t6 khach quan nhu: su cb bat kha khang,
thién tai, dich bénh, hoa hoan...

+ Giai trinh vé hanh vi 18i ¢6 1i do chinh dédng nhu: gia dinh ¢ tr than phu
mAu mat; ban than, bd me dé, bé me chéng, con dé, vo hodc chéng bi ém (kém
hé so minh chimg gom: phiéu kham chira bénh cua co so y té hodc bién lai thu
tién vién phi, gidy ra vién...)

+ Giai trinh vé hanh vi 13i nhung ¢6 1y do phu hop véi tinh hinh thuc té
nhu: duoc nha truong cur di cong tac hodc giao nhiém vu dot xuét, su ¢d dot xuét
tai co quan don vi (va phai duoc bao cho phong Thanh tra hodc phong chirc
nang lién quan biét dé ghi nhan...)

+ Nhimg giai trinh c6 can cir 1 rang 16i khong thudc vé ban than cua vién
chire, nguoi lao dong ma thude vé chu thé khac nhu: giang vién dén 1op theo
dang lich nhung sinh vién khong 1én 1ép, hodc lich giang thay ddi dot xuat
khéng bdo trudc, vién chirc di tuan thu day du quy trinh xu ly cong viéc nhung
cac don vi, ¢d nhan c¢6 lién quan cham tré trong xu ly cong viéc,...

- Nhitng giai trinh khong duge Hoi dong thi dua Nha truong chap nhan:

+ Nhiing giai trinh vé hanh vi 16i do chu quan cua ca nhan nhu: nham lich,
quén lich, tic duong, hu xe, troi mua, duong ngdp, gia dinh co6 viéc dot xuat va
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cac 161 tuong tu; ban than, bé me dé, bd me chong, vo hodc chong, con dé bi 6m
nhung khéng c6 h6 so minh chimg hop li.

+ Nhig giai trinh khong c6 ho so minh ching kém theo hoac 1y do giai
trinh khong phit hop véi tinh hinh thuc té.

Piéu 14. Khiéu nai va giai quyét khiéu nai

l. Trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay phong T6 chuc - Tong hop
thong bao két qua danh gia, xép loai, néu c4 nhan nao khéng dong ¥ véi két qua
thi dugce quyén khiéu nai 1én Hoi ddng thi dua thang (thdng qua phong T4 chirc -
Téng hop). Sau thoi gian trén, moi thic mac, khiéu nai cta vién chirc, nguoi lao
dong s& khong duoc giai quyét.

2. Phong T6 chirc - Tong hop c6 trach nhiém tdng hop, xac minh céc ¥ kién
khiéu nai va bao cdo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh. Quyét dinh cua Hiéu

truong la quyét dinh cudi cung.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN VA HIEU LUC THI HANH

Piéu 15. T6 chire thuc hién

1. Trudng céac don vi ¢ trach nhiém quan triét Quy ché nay dén tat ca vién
chire, ngudi lao dong thuge quyén quan ly trong don vi; Té chic thyuc hién
nghiém tic quy trinh dénh gia xép loai theo dting céc quy dinh trén.

2. Trong qua trinh thuc hién néu co vudng mic, cac don vi phan anh vé
Trudng qua Phong T6 chirc - Téng hop dé trinh Hidu trudng xem xét giai quyét.

Piéu 16. Hiéu lwe thi hanh

Viéc thuc hién danh gia két qua lao dong, xép loai hang théang theo Quy ché
nay dugc ap dung'bét dau tir thang 11 nam 2023./.4
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